Zatacznik nr 8
do zapytania ofertowego znak: BSC-11.134.1.2020

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

stanowi zafacznik nr 2 do Umowy.

UMOWA NR .....ccocirirricrerccrnnccenessnensssnes
powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta W Kielcach W dNiU ......ocoeeviveeeiciiee et e 2020 roku

pomiedzy:

Gming Kielce, z siedzibg Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP 657-261-73-25, REGON 291009343, zwang dalej

»2Administratorem”

reprezentowang przez:

Bogdana Wente Prezydenta Miasta Kielce

Zwanym dalej

zwanym dalej "Przetwarzajacym".

Stosownie do przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE strony

zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

81

Dla potrzeb niniejszej Umowy, przyjmuje sie nastepujgce znaczenie dla ponizej wymienionych definicji:

1)
2)
3)

4)

Administrator - Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce;

I0DO - inspektor ochrony danych osobowych;

Dane osobowe — wszelkie informacje dotyczgce zidentyfikowanej Ilub mozliwej
do zidentyfikowania osoby fizycznej. Osobg mozliwg do zidentyfikowania jest osoba, ktérej
tozsamosé mozna okresli¢ bezposrednio lub posrednio, w szczegdlnosci przez powotanie sie na
numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka specyficznych czynnikdw okreslajgcych jej cechy
fizyczne, fizjologiczne, umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne;

UODO - oznacza Urzad Ochrony Danych Osobowych;



5)

6)

7)

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

Przetwarzanie danych osobowych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych,
takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie
i usuwanie, a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemach informatycznych;

Zbiér danych — zbidr danych osobowych powierzony przez Administratora.

§2

Na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, Administrator powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych

osobowych, w celu realizacji umowy Nr , Z dnia ,

ktdrej przedmiotem jest wykonanie, strony internetowej Urzedu Miasta Kielce, i Biuletynu
Informacji Publicznej, wdrozenie Systemu Zarzgdzania Trescig (wspdlnego CMS strony Urzedu
Miasta Kielce i Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Kielce), przeprowadzenie szkolen z obstugi
Oprogramowania oraz administrowanie i hosting Serwisow internetowych przez okres 4 lat.
Przetwarzanie obejmowac bedzie nastepujgce rodzaje danych osobowych pracownikéw
Zamawiajgcego oraz pracownikow jego jednostek organizacyjnych w zakresie:

1) Imie;

2) Nazwisko;

3) Nazwa jednostki organizacyjne;j ;

4) Adres poczty elektronicznej;

5) Nr telefonu stuzbowego.

Administrator i Przetwarzajgcy zobowigzujg sie do przestrzegania postanowien i wymogoéw
obowigzujgcych przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz umowy powierzenia.

Administrator danych zapewnia, ze posiadane i przekazywane Przetwarzajgcemu dane osobowe
do przetwarzania, zostaty zgromadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi RODO.
Przetwarzajacy za czynnosci przetwarzania danych nie bedzie pobierat wynagrodzenia.
§3

Miejscem wykonywania Umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej Umowy danych
osobowych, jest siedziba Przetwarzajgcego, w ktdrej zapewnione bedg sSrodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujgcymi przepisami wykonania Umowy.
Przetwarzajacy oswiadcza, ze w jego placéwce wyznaczona jest osoba petnigca role 10DO -
stuzbowy adres poczty elektronicznej: .....cccccvveeeeeciiieeeicciiee e,

Administrator zobowigzuje sie, ze podczas realizacji umowy bedzie scisle wspotpracowad
z Przetwarzajgcym w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych na podstawie
niniejszej umowy, w szczegdlnosci obowigzek wspdtpracy dotyczy wzajemnego przekazywania
informacji oraz dokonywania ustalen w zakresie bezpieczeristwa danych osobowych przez osoby
petnigce funkcje IODO u Administratora i Przetwarzajgcego.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywaé, wykorzystywaé lub ujawnia¢ danych



10.

osobowych uzyskanych od Administratora osobom nieupowaznionym oraz, ze dane
te wykorzystywane bedg wytacznie w celach, jakie zostaty w umowie wymienione.
Przetwarzajacy zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujgcej sposéb przetwarzania
danych osobowych, w tym rejestru czynnosci, o ktérym mowa w art. 30 RODO. Przetwarzajacy
udostepnia na kazde zgdanie Administratora prowadzony rejestr czynnosci przetwarzania danych
przetwarzajgcego.

Przetwarzajgcy zapewnia ochrone danych osobowych i podejmuje $rodki ochrony danych,
o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Przetwarzajacy moze podpowierzyé konkretne operacje przetwarzania danych innym podmiotom
przetwarzajagcym w drodze pisemnej umowy podpowierzenia danych tylko za pisemng zgoda
Administratora udzielong pod rygorem niewaznosci.

Dokonujgc ewentualnego podpowierzenia Przetwarzajgcy ma obowigzek zobowigzad
Podprzetwarzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkéw Przetwarzajgcego wynikajgcych
z niniejszej umowy. Zobowigzanie powinno posiadaé pod rygorem niewaznosci forme pisemnag
i by¢ adresowane do Administratora wraz z podpisang umowg podpowierzenia, ktéra zawiera liste
obowigzkéw Podprzetwarzajgcego.

Przetwarzajacy zobowigzany jest do przestrzegania warunkéw korzystania z ustug podmiotu
Podprzetwarzajgcego.

Przetwarzajacy nie ma prawa przekazaé Podpowierzajgcemu catosci wykonania umowy.

8§84

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe tylko i wytgcznie w zakresie
okreslonym w niniejszej umowie.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie wobec Administratora do odpowiadania na zgdania osoby, ktérej
dane dotyczg, w zakresie wykonywania praw okreslonych w rozdziale Il RODO.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do wdrozenia wszelkich srodkdéw organizacyjno-technicznych
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 - 36 RODO oraz wspotpracy przy
wykonywaniu przez Administratora obowigzkéw w tym zakresie.

Planujagc dokonanie zmian w sposobie przetwarzania danych osobowych, Przetwarzajgcy ma
obowigzek zastosowac sie do wymogu projektowania prywatnosci, o ktérym mowa w art. 25 ust.
1 RODO i ma obowigzek z wyprzedzeniem informowaé Administratora o planowanych zmianach.

§5

Przetwarzajgcy zobowigzany jest do wystawienia wszystkim swoim pracownikom, ktérzy beda
brali udziat w realizacji umowy stosownych upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz
uzyskania oswiadczen o zachowaniu danych osobowych w poufnosci. Przetwarzajacy prowadzi
rejestr wydanych upowaznien.

Przetwarzajagcy ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania danych,
o ktérych mowa w pkt. 1 odpowiedni instruktaz z zakresu ochrony danych osobowych.
Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania wspétpracownikéw jak
za wtasne dziatania i zaniechania.

§6

Przetwarzajacy jest zobowigzany do zgtaszania Administratorowi o kazdym podejrzeniu
naruszenia ochrony danych osobowych nie pdzniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego
powziecia informacji o naruszeniu.



Przetwarzajgcy umozliwia Administratorowi uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajgcych
i informuje Administratora o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu
naruszenia.

Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia Przetwarzajacy przesyta wraz z wszelkg niezbedng
dokumentacjg dotyczacg naruszenia, w celu umozliwienia Administratorowi spetnienia obowigzku
powiadomienia organu nadzoru.

§7

Administrator ma prawo przez caty okres objety umowag kontrolowaé poprawnosc zabezpieczenia
i przetwarzania danych powierzonych Przetwarzajgcemu na podstawie niniejszej umowy.
Administrator informuje Przetwarzajagcego o kontroli na co najmniej 24 godziny przed
przystgpieniem do czynnosci kontrolnych. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
sporzadzany jest protokét.

Administrator lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstepu do pomieszczen,
w ktérych przetwarzane sg dane osobowe oraz wglagdu do dokumentacji zwigzanej
z przetwarzaniem danych osobowych.

Administrator uprawniony jest do zadania od Przetwarzajgcego udzielenia informacji dotyczacych
przebiegu przetwarzania danych osobowych oraz udostepnienia rejestrow przetwarzania.
Przetwarzajacy oswiadcza, ze w przypadku kontroli UODO, prowadzonej u Administratora
dotyczacej przetwarzania powierzonych danych osobowych, bedzie niezwtocznie przekazywat
Administratorowi niezbedne informacje i wyjasnienia.

Przetwarzajacy jest zobowigzany powiadomi¢ Administratora o kazdej kontroli UODO jezeli ma
ona zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie UODO
dotyczacym sktadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.

§8

Przetwarzajacy oraz Administrator zobowigzujg sie do ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa,
tj. nieujawniania do wiadomosci publicznej informacji technicznych, technologicznych,
organizacyjnych przedsiebiorstwa lub innych informacji posiadajgcych warto$¢ gospodarczg,
co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci (zgodnie
z postanowieniami ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
22019 r. poz. 1010.).

Obowigzek zachowania tajemnicy, o ktérej mowa w ust. 1, jest nieograniczony w czasie.
Obowigzek zachowania tajemnicy, o ktérej mowa w ust. 1, dotyczy rowniez pracownikow i innych
0s6b, ktdrymi Przetwarzajacy oraz Administrator postuguje sie przy wykonywaniu umowy.

§9

W terminie 14 dni od rozwigzania lub wygasniecia niniejszej umowy, Przetwarzajgcy zobowigzuje
sie do przekazania danych osobowych Administratorowi w postaci kopii bazy aktualnej na dzien
rozwigzania umowy oraz trwatego i skutecznego usuniecia wszystkich danych osobowych
przekazanych Przetwarzajgcemu zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy, w szczegdlnosci
zobowigzuje sie do trwatego i skutecznego usuniecia posiadanych zbioréw danych technicznych
oraz przechowywanych na no$nikach papierowych i elektronicznych.

Administrator otrzyma od Przetwarzajgcego dokumentacje potwierdzajgcg fakt dokonania
bezpowrotnego zniszczenia powierzonych danych.



Przekazanie dokumentacji o trwatym i skutecznym zniszczeniu wszystkich danych osobowych
przetwarzanych na podstawie niniejszej umowy, nastgpi najpdzniej w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia czynnosci okreslonych w ust. 1.

§10
Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku
z niedopetnieniem obowigzkdéw, ktére RODO naktada bezposrednio na przetwarzajgcego lub gdy
dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.
Przetwarzajagcy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem niewfasciwych
lub niezastosowaniem wtasciwych srodkéw bezpieczenstwa.
W przypadku podpowierzenia przez Przetwarzajgcego pewnych operacji na danych innemu
podmiotowi Podprzetwarzajgcemu, Przetwarzajagcy odpowiada przed Administratorem
za niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na Podprzetwarzajgcym obowigzkéow ochrony danych
osobowych.

§11

Niniejsza umowa powierzenia zostata zawarta na okres od dnia jej zawarcia do dnia
obowigzywania umowy nr -
Umowa nie narusza obowigzkdw Stron wynikajacych z bezwzglednie obowigzujacych przepiséw
prawa.
Wszelkie zmiany w zasadach i zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych wymagaja
zZmiany niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 4.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Sgdem witasciwym dla rozstrzygniecia ewentualnych spordow, ktére mogtyby wynikng¢ na tle
realizacji niniejszej umowy, bedzie sad wtasciwy miejscowo dla siedziby Administratora.
W sprawach nieuregulowanych umowag oraz niniejszg umowg powierzenia, majg zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz
RODO.

§12

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ADMINISTRATOR PRZETWARZAJACY



